
徳島赤十字病院 医師事務作業補助者（パートタイマー）募集要項 

 

１．募集人員  １名 
 
２．就業場所  徳島赤十字病院 医師事務支援課  
 
３．業務内容  ・医師の事務作業補助業務 
        ・診療情報提供書の下書き・退院時サマリの代行作成等の書類作成 
        ・電子カルテ入力 
          
 
４．応募資格  ・電子カルテシステムを使用するため、パソコンによる上記の基本 

 的操作が可能な方。 
         
 
５．雇用期間   平成２９年８月１日から（契約更新の可能性あり） 
 
６．就業時間  ８：４０～１６：４０（休憩時間４５分） 
 
７．休日・休暇 土日、祝日、年末年始（１２月２９日から１月３日） 

創立記念日（５月１日）、年次有給休暇、特別休暇あり 
 
８．給与条件  時  給：７７０円から 
        通勤手当：自宅までの距離が2ｋｍ以上の場合、距離に応じて支給 
             する 
        賞  与：年２回（夏期、冬期）、退 職 金：なし 
 
９．社会保険  健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 
         
10．選考要領  選考方法：書類選考、面接試験 
        提出書類：履歴書（写真貼付）、職務経歴書（様式自由） 

応募書類を当院人事課宛郵送願います。追って面接日を連絡いたします。 
なお、提出いただいた応募書類は採用試験のみに使用し適正に取り扱

います。返却できませんので、予めご了承下さい。 
 
11．応募先   〒７７３－８５０２ 
        徳島県小松島市小松島町字井利ノ口103番 
        徳島赤十字病院 事務部 人事課 
        ＴＥＬ ：０８８５－３２－２５５５（内線３４１７） 
        ＦＡＸ ：０８８５－３２－６３５０ 
        Ｅ-mail：jinji@tokushima-med.jrc.or.jp 


